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Plan Anual de Trabajo: Plan Anual de Trabajo 2025
Eje del SST: Sena Mentalmente Saludable

Plan y/o Programa: ORDEN Y LIMPIEZA BASADA EN COMPORTAMIENTO

Actividades Programas y Planes  

Dirección General / Regional: Todos

Dependencia / Centro: Todos

Estado Plan Anual de Trabajo : Activo

Tipo de Formulario: Programas

Plan Anual de Trabajo : Plan Anual de Trabajo 2025

Programas / Planes ORDEN Y LIMPIEZA BASADA EN COMPORTAMIENTO

Consultar

Programar
/ Ver Ejecutar Tipo

Actividad Regional Dependencia/Centro Programa / Plan Fecha
Actualización Descripción

Criterio
Para

Intervención
Ciclo Entregable Cantidad

Entregables
Fecha
Inicio

Fecha
Fin Avance Estado Responsable

Actividad
Porcentaje

Cumplimiento Observacion Fechas De Actividades

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18

FASE 2
DIAGNÓSTICO
INICIAL Con base
a los resultados de
la sensibilización
previa realizar un
diagnóstico de
situación de orden
y limpieza según
percepción de
Jefes,
coordinadores,
lideres y apoyos
siga.

Requisitos
Legales Hacer

Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente
Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

1 2025-
02-03

2025-
02-28 1 Finalizada 100

Fecha
Planeada

Fecha
Ejecutada Estado Evidencia

2025-04-
15

2025-04-
29 Ejecutada 1751342202_2.TALLERDESENSIBILIZACIONAJEFESYLIDERESSOBREELORDENYLIMPIEZADELAREGIONALAMAZONAS.pd

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18

FASE 3
PROGRAMACIÓN
Y EJECUCIÓN DE
ACTIVIDADES
Elección semestral
del area con
mejores habitos de
orden y limpieza.

Requisitos
Legales Hacer

Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente
Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

1 2025-
06-02

2025-
11-30 1 Finalizada 100

Fecha PlaneadaFecha Ejecutada Estado Evidencia ComentarioRevisión
2025-06-30 2025-06-26 Ejecutada 1751343073_12.ELECCINDELAREACONMEJORESHABITOSDEORDENYLIMPIEZA..pdf Revisar

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18

FASE 3
PROGRAMACIÓN
Y EJECUCIÓN DE
ACTIVIDADES
Sensibilización
frente a la
importancia del
orden y aseo de
las areas (utilizar
las gafas de
realidad virtual si
aplica)

Requisitos
Legales Hacer

Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente
Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

1 2025-
04-01

2025-
04-30 1 Finalizada 100

Fecha PlaneadaFecha Ejecutada Estado Evidencia ComentarioRevisión
2025-04-30 2025-05-08 Ejecutada 1751343225_8.ELPODERDELORDENYELASEO.pdf Revisar

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18

FASE 3
PROGRAMACIÓN
Y EJECUCIÓN DE
ACTIVIDADES
socialización
Programa orden y
aseo e
identificación
factores según
percepción.
(manejo adecuado
de los utensilios en
el trabajo)

Requisitos
Legales Hacer

Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente
Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

1 2025-
04-01

2025-
04-30 1 Finalizada 100

Fecha PlaneadaFecha Ejecutada Estado Evidencia ComentarioRevisión
2025-04-30 2025-04-22 Ejecutada 1751342472_6.SOCIALIZACIONPROGRAMAORDENYASEO.pdf Revisar

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18

FASE 2
DIAGNÓSTICO
INICIAL
Documentar los
planes de accion
de las condiciones
identificadas en la
inspección y frente
a cada uno de los
hallazgos se deben
proponer medidas
de control en
articulacion con el
profesional de
H&SI y llevarlas a
cabo

Requisitos
Legales Hacer

Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente
Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

1 2025-
02-03

2025-
02-28 1 Finalizada 100

Fecha PlaneadaFecha Ejecutada Estado Evidencia ComentarioRevisión
2025-04-30 2025-04-30 Ejecutada 1751342415_5..PLANDEACCIONORDENYASEO.pdf Revisar

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18 FASE 3
PROGRAMACIÓN
Y EJECUCIÓN DE
ACTIVIDADES
sensibilización
metodología soles
Y 5s , orden y
limpieza. (Actividad
dinamica somos
soles)

Requisitos
Legales

Hacer Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente

1 2025-
02-03

2025-
02-28

1 Finalizada 100 Fecha PlaneadaFecha Ejecutada Estado Evidencia ComentarioRevisión
2025-04-30 2025-04-22 Ejecutada 1751342894_6.SOCIALIZACIONPROGRAMAORDENYASEO.pdf Revisar

Tarjeta Observación del Entorno

Estándares Mínimos

Evaluar Requisitos

Matriz de Peligros

Inspecciones Planeadas

Plan Anual de Trabajo

Control Operacional

Banco de Integrantes
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Salir del Módulo

Jueves, Agosto 21 de 2025

Tannia Rojas González
Ejecutar Las Inspecciones Planeadas S.g.s.s.t. - Apoyo Hse - Usuario De

Consulta - Permitir Notificar Hallazgo. - Líder Hysi Nacional - Permitir Registrar
Hallazgo

https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=listar_sst_plan_anual_trabajo
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=listar_sst_ejes&id_plan_anual=444
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=listar_sst_planes_programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&planAnual=444
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=adicionar&&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=adicionar&&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa
javascript:borrar('eliminar');
javascript:borrar('eliminar');
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=160560&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=160560&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=160560&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=160560&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/adjuntos/sst/plan_trabajo/evidencias/1751342202_2.TALLERDESENSIBILIZACIONAJEFESYLIDERESSOBREELORDENYLIMPIEZADELAREGIONALAMAZONAS.pdf
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=162208&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=162208&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=162208&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=162208&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/adjuntos/sst/plan_trabajo/evidencias/1751343073_12.ELECCINDELAREACONMEJORESHABITOSDEORDENYLIMPIEZA..pdf
javascript:void(0)
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=161556&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=161556&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=161556&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=161556&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/adjuntos/sst/plan_trabajo/evidencias/1751343225_8.ELPODERDELORDENYELASEO.pdf
javascript:void(0)
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=161388&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=161388&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=161388&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=161388&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/adjuntos/sst/plan_trabajo/evidencias/1751342472_6.SOCIALIZACIONPROGRAMAORDENYASEO.pdf
javascript:void(0)
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=161068&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=161068&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=161068&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=161068&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/adjuntos/sst/plan_trabajo/evidencias/1751342415_5..PLANDEACCIONORDENYASEO.pdf
javascript:void(0)
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=161232&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=editar&id=161232&id_centro=todos&planAnual=444&id_act_programa=1314&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=161232&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/ocupacional/index.php?opc=1&text=form_sst_actividad_programa&accion=avance&id=161232&id_centro=todos&planAnual=444&id_regional=todos&id_act_programa=1314&id_estado_plan=Activo&tipo_formulario=Programa&id_eje_sst=26&id_plan_anual=444&id_plan_prog=1314&id_tipo=Programa&asignado=0
https://compromiso.sena.edu.co/adjuntos/sst/plan_trabajo/evidencias/1751342894_6.SOCIALIZACIONPROGRAMAORDENYASEO.pdf
javascript:void(0)
https://compromiso.sena.edu.co/inicio.php


Programar
/ Ver Ejecutar Tipo

Actividad Regional Dependencia/Centro Programa / Plan Fecha
Actualización Descripción

Criterio
Para

Intervención
Ciclo Entregable Cantidad

Entregables
Fecha
Inicio

Fecha
Fin Avance Estado Responsable

Actividad
Porcentaje

Cumplimiento Observacion Fechas De Actividades

Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18

FASE 3
PROGRAMACIÓN
Y EJECUCIÓN DE
ACTIVIDADES
Actividad 1
propuesta según
diagnóstico

Requisitos
Legales Hacer

Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente
Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

1 2025-
05-01

2025-
05-31 1 Finalizada 100

Fecha PlaneadaFecha Ejecutada Estado Evidencia ComentarioRevisión
2025-05-31 2025-05-22 Ejecutada 1751342140_10.ACTIVIDAD1ORDENYASEO.pdf Revisar

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18

FASE 4
EVALUACIÓN DE
PROGRAMA
ORDEN Y
LIMPIEZA
Aplicación de
indicadores de
gestión y entrega
de informe.

Requisitos
Legales Hacer

Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente
Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

11 2025-
02-03

2025-
12-31 5 En

Ejecucion 45.454545454545

Fecha PlaneadaFecha Ejecutada Estado Evidencia ComentarioRevisión
2025-02-28 2025-02-28 Ejecutada 1743806797_INFORMEDEINDICADORESDELPROGRAMADEORDENYASEO.pdf Revisar

2025-03-31 2025-03-31 Ejecutada 1743806797_INFORMEDEINDICADORESDELPROGRAMADEORDENYASEO.pdf Revisar

2025-04-30 2025-04-30 Ejecutada 1751343966_INFORMEDEINDICADORESDELPROGRAMADEORDENYASEOABRIL.pdf Revisar

2025-05-31 2025-05-31 Ejecutada 1751343966_INFORMEDEINDICADORESDELPROGRAMADEORDENYASEOMAYO.pdf Revisar

2025-06-30 2025-06-30 Ejecutada 1751343966_INFORMEDEINDICADORESDELPROGRAMADEORDENYASEOJUNIO.pdf Revisar

2025-07-31 Pendiente Revisar

2025-08-31 Pendiente Revisar

2025-09-30 Pendiente Revisar

2025-10-31 Pendiente Revisar

2025-11-30 Pendiente Revisar

2025-12-31 Pendiente Revisar

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18

FASE 2
DIAGNÓSTICO
INICIAL Realizar
identificacion de
las condiciones
actuales de las
areas que
conforman las
sedes de la
regional de
acuerdo al
programa codigo
GOR-PG-005,
utilizando el
formato GOR-F-
042 participando
de las
inspecciones
planeadas en
conjunto con el
profesional der
H&SI y medicina
laboral

Requisitos
Legales Hacer

Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente
Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

1 2025-
02-03

2025-
02-28 1 Finalizada 100

Fecha PlaneadaFecha Ejecutada Estado Evidencia Comentario Revisión
2025-03-30 2025-03-27 Ejecutada 1743805322_InspeccionOrdenyaseo.pdf Cumple con lo establecido Revisar

Programa Amazonas Despacho Regional
Amazonas

ORDEN Y LIMPIEZA
BASADA EN
COMPORTAMIENTO

2025-02-18

FASE 1
FORMACIÓN Y
ENTRENAMIENTO
(Jefes,
coordinadores,
lideres y apoyos
siga) socialización
Programa orden y
aseo e
identificación
factores según
percepción y
sensibilización
metodología soles
y 5s.

Requisitos
Legales Hacer

Reporte
(Hasta el 2°
día hábil de
cada mes
programado)
del
documento
Excel
"Programa
de Gestión
SENA
Mentalmente
Saludable
2025"
Anexar
evidencias
Fotográficas
y registros
de
asistencia

1 2025-
02-03

2025-
02-28 1 Finalizada 100

Fecha PlaneadaFecha Ejecutada Estado Evidencia Comentario Revisión
2025-03-30 2025-03-17 Ejecutada 1743787540_SENAORDENADOSENASEGURO.pdf Cumple con lo establecido Revisar
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